
研究生教学调停课流程介绍（线上版）

为深入贯彻“我为群众办实事”实践活动精神，落实学校“三保

一争”要求，更加便利我校研究生授课教师办理调停课相关事务，学

校内网综合服务门户——网上办事大厅发布了《研究生教学调停课申

请》（线上版），旨在结合学校研究生教学管理工作运行实际，以更

高效率服务研究生教学调停课工作，让“数据多跑路，师生少跑腿”。

现将线上申请调停课流程介绍如下：

第一步：登录北京工业大学内网综合服务门户：

https://cas.bjut.edu.cn/login。

第二步：点击“网上办事”。

第三步：点击“研究生院”。

https://cas.bjut.edu.cn/login


第四步：点击“研究生教学调停课申请”，进入研究生教学调停课申

请界面，点击“立即申请”。

第五步：填写下图信息：1、申请人信息栏自动带出相关信息，检查

联系电话是否正确。如未自动带出，请手工填写申请人手机号，如不



正确，请手工修改。

2、填写课程名称、课程编码、勾选调课类别、根据实际调停课需求

填写相关栏位，改线上课程需填写平台、会议号及密码（若设置）。

3、填写调停课原因，请任课老师据实填写，若勾选学部（院）批准

的外出参会或交流活动，需上传相关证明材料。



第六步：填完上述信息后，点击“正式提交”，进入审核审批环节。

注：1、请申请老师及相关人员及时关注平台的“我的申请”或“我

的待办”关注审批阶段，若要加快审批进程，可以点击“催办”；同

时也可以在手机“日新工大”APP 上，“待办”、“在办”里查看该

笔审批状态。系统审批通过后，会发短信至申请人的手机号码。

2. 本线上调停课流程上线后，系统会实时将调停课信息通知质

量办相关人员，学部院不用再送纸质调停课单至质量办及培养办。如

果涉及借、退教室，学部院秘书仍须按照原有借教室流程处理。
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