北京工业大学研究生毕业证明书办理申请表

	姓名
	
	学号
	
	籍贯
	

	学部（院）
	
	专业
	
	层次
	学博∕专博∕学硕∕专硕

	身份证号
	
	毕业证书号
	

	申

请

理

由
	申请人签名：                      年   月   日

	研

究

生

院
意

见
	主管领导审核：                   年   月   日

	备

注
	


注：

1． 根据国家相关规定，毕业证书遗失、损坏者不能补办，只能申请办理毕业证明书。

2． 办理说明。

（1） 本人办理需提交以下4项材料：毕业证明书办理申请表；身份证原件和复印件；户口本首页及本人户口页复印件；档案馆盖章的毕业证书复印件或校档案馆出具的有关证明。

（2） 委托他人办理需提交以下6项材料：委托人毕业证明书办理申请表；委托人的委托书；委托人的身份证原件和复印件；委托人的户口本首页及本人户口页复印件；受托人持身份证原件和复印件；档案馆盖章的委托人毕业证书复印件或校档案馆出具的有关证明。
附：办理毕业证明书详细说明
1、 学生提交《北京工业大学研究生毕业证明书办理申请表》一份。

2、本人办理需提交以下4项材料：毕业证明书办理申请表；身份证原件和复印件；户口本首页及本人户口页复印件；档案馆盖章的毕业证书复印件或校档案馆出具的有关证明。

3、委托他人办理需提交以下6项材料：委托人毕业证明书办理申请表；委托人的委托书；委托人的身份证原件和复印件；委托人的户口本首页及本人户口页复印件；受托人持身份证原件和复印件；档案馆盖章的委托人毕业证书复印件或校档案馆出具的有关证明。

4、去图片社拍照，上交纸板照片（4张2寸）和电子版照片。

照相（公司）地址：东城区和平里 7区16号楼（石油和化学工业规划院）425室
照相时间：周一至周五：9：30—16：30 （节假日除外，可提前电话联系）
照相（公司）联系电话：84252257/64285182
乘车路线：乘674路（或乘486路或30路到红庙，转乘117路）在和平里路口北下车，对面即到。 
注意事项：
a)必须携带本人身份证。
b)按照相公司要求缴纳照相费用，每个学生20元。
c)因照相时背底为天蓝色，学生不要穿蓝色服装。

5、 每月初的第一个星期一来交办理毕业证明书的相关材料，下月初的第一个星期一取回。
6、 办公地点：北京工业大学研究生院培养改革办公室（二教307），联系人：常老师，联系电话：67392380
