
2021级研究生新生基础信息采集操作说明
2021级研究生入学后须登陆新版研究生信息管理系统完成基础信息采集，信息采集时间为2021年8月26日至9月13日17时。信息采集操作步骤如下图所示：
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2021级研究生完成上述操作并确定信息无误后，在[研究生入学登记]页面打印北京工业大学研究生入学登记表（学籍表）并签字，于9月17日17时前交所在学部（院）研究生秘书。

一、登录系统

STEP 1，打开浏览器，输入系统URL地址（http://webrecdoc.bjut.edu.cn/pyxx/login.html），如下图所示。
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STEP 2, 在系统登录页面，如下图所示，选择学生端，在学号、密码栏，分别输入学号及密码，点击登陆按纽，或者直接敲回车。（中国研究生初始密码为身份证号后六位，国际研究生初始密码为护照号码（字母全部大写），首次登陆请修改密码）
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STEP 3，进入学生子系统首页，学生子系统首页左侧为功能菜单，右侧为公共信息、个人信息、培养管理、学术成果登记、毕业与学位等。
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二、登陆密码修改

    点击左侧一级菜单 – [个人信息]，页面扩展二级菜单，点击左侧二级菜单 – [登陆密码修改]，页面调出[登陆密码修改]，如下图所示：
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    输入新密码、确认新密码
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    点击右上方的“保存”，密码修改成功。
三、学生学期注册

点击左侧一级菜单 – [个人信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示。
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    点击左侧二级菜单–[学生学期注册]，如下图所示。
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    点击页面右上角[提交注册]按钮，完成学籍电子注册。
四、个人信息修改

点击左侧一级菜单 – [个人信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示。
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     点击左侧二级菜单 – [个人信息修改]，页面调出<<个人基本信息>>，如下图所示。填写完信息后，点击右上角[保存]按钮，保存个人信息。

[image: image10.png]TAER =
PEPIRER
TAEFER
SAEREE
PAFREB BRI
HEDEIH
FREAPEE
BRI
B EREN
SRS
suEEmsEn

]

YT s

mHER

=pree

¥ @ ® @ ®

SR

P PH BRPEEREL]

TAERER
#5
i3
HEHE
31
W EHE
AEfEER
BHIES
Esl

R¥ 0

BUBER O

AHEH O

SEAER,

W

HiFH
BOEAPAA P O

AERK

FREA 1 FDERTE
AR H#ERH LI
AR FOFTER

& ®
R

AR
AR




    个人信息修改页面填写注意事项如下：

（1） 个人基本信息：

    如下图所示：学号、姓名、性别、出生日期、证件号码、民族不允许修改，证件类型、国别、政治面貌为必填项，若姓名为“张大明”、则姓名拼音为“ZHANG Daming”，入党日期选择批准为预备党员的日期。
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如下图所示：婚姻状况、是否华侨为必填项，据实填写；出生地、籍贯地、生源地、攻读本学位前户口所在省市为必填项，其中出生地、籍贯地、生源地需要点击文本框后的【选择】按钮进行操作，出生地请选择出生时的户口所在省，籍贯地须与户口本上的籍贯一致。生源地填写要求：攻读硕士或博士学位入学前未间断学业、连续攻读的，其生源地为本科入学前户籍所在省；攻读硕士或博士学位入学前有过工作经历并已在工作单位落户的，其工作地为生源所在地。攻读本学位前户口所在省市选择攻读本学位之前的户籍所在省市。
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    如下图所示：是否单位委培和定向委培单位不允许修改，是否单位委培项为“是”的研究生（录取类别为定向就业）需要填写定向委培单位所在地、定向委培单位通信地址、定向委培单位邮政编码、定向委培单位隶属部门、定向委培单位联系人、定向委培单位联系人电话、定向委培单位性质、定向委培单位行业。有工作经历的研究生填写原工作单位、原工作单位地址、原工作单位邮政编码、原工作单位联系电话、工作年限（只能填写数字）。
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    如下图所示：家庭住址、家庭地区、家庭电话、Email、手机号码为必填项，住宿的研究生需填写宿舍电话和宿舍地址。
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    如下图所示的信息为选填项，其中技术职称需要点击文本框后的【选择】按钮进行操作。
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（2） 学业及学位信息：

如下图所示：年级、入学日期、所属院系和专业、学生类别、学位类型、导师一、导师二、录取类别、一卡通号、学制、学习年限、准考证号、学信网考生编号、硕士学号不允许修改；入学方式不允许硕士修改，博士不需要填写；博士必须选择攻读类型。报到日期填写报到入学的日期、班级编号可不填写；录取类别为非定向的研究生学习方式须选择脱产、录取类别为定向的研究生根据实际情况选择半脱产或者业余；博士研究生须填写攻读类型，硕士研究生无需填写；学习地点选择本部校区。
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（3） 前置学历学位信息

硕士研究生如下图所示：入学前学历、入学前学位、前置学位为必填项；如果入学前学位选择“无”，则前置学位、获学士学位单位、获学士学位专业、获学士学位年月、学士学位证书编号无需填写；前置学位要求选择入学前获学位的具体学位类型，例如“工学学士”；获学士学位单位、获学士学位专业、本科毕业单位、本科毕业专业需要点击文本框后的【选择】按钮进行操作。如果由于单位改名无法找到获学士学位单位、本科毕业单位，选择改名前后的其中一个学校名称即可，并在备注中注明实际获得学位证和毕业证的单位名称；如果无法选择获学士学位专业和本科毕业专业，选择相近专业即可。
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博士研究生如下图所示：入学前学历、入学前学位、前置学位为必填项；前置学位要求选择入学前获学位的具体学位类型，例如“工学硕士”；获学士学位单位、获学士学位专业、本科毕业单位、本科毕业专业、获硕士学位单位、获硕士学位专业、硕士毕业单位、硕士毕业专业需要点击文本框后的【选择】按钮进行操作。如果由于单位改名无法找到获学士学位单位、获硕士学位单位、本科毕业单位和硕士毕业单位，选择改名前后的其中一个学校名称即可，并在备注中注明实际获得学位证和毕业证的单位名称；如果无法选择获学士学位专业、本科毕业专业、获硕士学位专业和硕士毕业专业，选择相近专业即可。
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（4） 获学位后去向信息

    此部分信息获学位后填写，新生信息采集时不需要填写。

四、研究生入学登记

点击左侧一级菜单 – [个人信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
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点击左侧二级菜单 – [研究生入学登记]，页面调出<<研究生入学登记>>，如下图所示。
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研究生入学登记页面填写注意事项如下：

1、 学号、姓名、性别、学院、专业、出生日期、导师、入学日期、民族、证件号码、培养类别、委培单位不允许修改。

2、 硕士研究生和硕博连读博士研究生不需要填写获硕士学位院校、获硕士学位日期。

3、 学习和工作经历：填写完起止时间、学习或工作经历、担任何职务后，点击[保存]按钮。修改已录入信息，可点击该条信息后的[image: image21.png]


按钮进行修改，修改后点击[image: image22.png]


按钮保存。学习和工作经历一般从高中开始填写，最多添加5条记录。

4、 家庭主要成员或社会关系：填写完与本人关系、姓名、工作单位、联系电话后，点击[保存]按钮。修改已录入信息，可点击该条信息后的[image: image23.png]


按钮进行修改，修改后点击[image: image24.png]


按钮保存。家庭主要成员或社会关系至少填写一位，最多添加4条记录。

5、 何时何地受过何种奖励填写近三年来所获奖励，不超过200个字符； 

填写完信息后，点击右上角[保存]按钮，显示页面如下图所示。
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点击[确定]按钮后，显示页面如下图所示。
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点击[确定]，保存成功后点击右上角[打印]按钮，打印北京工业大学研究生入学登记表（学籍表）交所在学院教学秘书。
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四、常见问题解答

1、无法登陆系统如何解决？

答：首先检查你输入的系统网址是否正确，其次检查你的登陆页面是否选择学生端并且确定你的用户名密码输入正确，如果都确认无误后还是无法正常登陆，建议更换浏览器进行登陆。如果更换浏览器后仍无法登陆，请联系所在学院教学秘书重置密码。

2、个人信息修改页面和研究生入学登记页面中，信息录入错误如何解决？

答：8月26日至9月13日17：00之间可以直接登陆相应功能页面进行修改，请确保系统中信息和签字确认的入学登记表（学籍表）信息一致。9月17日17：00之后研究生入学登记功能关闭之后将无法打印入学登记表（学籍表），请务必按时打印。

3、系统中不允许修改的信息出现错误如何解决？

答：如果系统中不允许修改的信息出现错误，请向所在学院研究生教学秘书递交书面申请（附件）并附相关证明材料，由院研究生教学秘书将申请材料报研究生院审核确认是否可以修改。

4、个人信息修改页面和研究生入学登记页面保存不成功如何解决？

答：如果个人信息修改页面和研究生入学登记页面点击保存后没有出现保存成功页面，请检查输入的信息是否符合数据要求，例如工作年限是否填写数字，数字格式的输入方式是否正确等。

附件：

北京工业大学学籍信息修改申请表

	研究生姓名
	
	学  号
	

	学科/领域名称
	
	所在学院
	

	申请修改信息:

	修改项目
	修改前内容
	申请变更后内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	申请人签名:               年   月  日

	受理情况：

                             院研究生教学秘书：                 

年   月  日


备注: 1、申请变更信息须属实，学院研究生教学秘书方可受理进行修改，修改后由研究生本人进入管理系统学生用户界面确认无误后再打印学籍登记表。

      2、如果申请变更信息在系统中因指定原因确实无法由研究生教学秘书进行修改的，由教学秘书转交研究生院培养办核实相关证明材料后方可修改。
